                                                                                                                                               Утверждено

                                                                                                                                                                                       приказом Управления образования
                                                                                                                                                                                администрации Вожегодского

                                                                                                                                                                      муниципального округа
                                                                                                                                                                              от «27» декабря 2023г № 470
                                                                                                                                                                                                Приложение
ПЛАН ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

на 2024 год

                                                                                                                                                                                                                                 Коды
Наименование главного администратора средств бюджета  округа  Управление образования                             Дата              _________

администрации Вожегодского муниципального округа
                                                                                                                                                                                                     Глава по БК _________
Наименование бюджета  бюджет Вожегодского муниципального  округа                                                                   по ОКТМО  _________

                                                                                                                                                                                                                           _________
Наименование подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур Управление 
образования администрации Вожегодского муниципального округа
1.Составление и представление документов в Управление финансов и экономики администрации Вожегодского муниципального округа, необходимых для ___составления и рассмотрения проекта бюджета округа в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных___ ________________________________________________ассигнований___________________________________________________________

(наименование бюджетной процедуры)

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Срок выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/Способ контроля
	Периодичность

	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований 
	Формирование обоснования потребности бюджетных ассигнований 
	Экономисты МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	Раз в год, по мере необходимости 
	Экономисты МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений»
	самоконтроль
	проверка оформления документов 
	смешанный/сплошной
	раз в год, по мере необходимости

	
	
	
	
	Директор МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	по подчиненности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный /сплошной
	раз в год, по мере необходимости

	
	
	
	
	Начальник Управления образования 
	по подведомственности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный /сплошной
	раз в год, по мере необходимости

	Формирование и направление распределения бюджетных ассигнований по кодам классификации расходов бюджетов 
	Формирование и направление распределения бюджетных ассигнований по кодам классификации расходов на уровне получателя бюджетных средств
	Экономисты МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 

	Раз в год, по мере необходимости
	Экономисты МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 


	самоконтроль
	проверка оформления документов
	смешанный/сплошной
	раз в год, по мере необходимости

	
	
	
	
	Директор МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	по подчиненности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный /сплошной
	раз в год, по мере необходимости

	
	
	
	
	Начальник Управления образования 
	по подведомственности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный/выборочный
	раз в год, по мере необходимости

	Ведение реестра расходных обязательств
	Анализ потребности в бюджетных ассигнованиях, предоставленных подведомственными учреждениями
	Экономисты МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений»
	По мере необходимости
	Экономисты МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 

	самоконтроль
	проверка оформления документов
	смешанный/сплошной
	по мере необходимости

	
	
	
	
	Директор МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	по подчиненности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный /сплошной
	по мере необходимости

	
	
	
	
	Начальник Управления образования 
	по подведомственности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный/выборочный
	по мере необходимости


2. Составление и направление документов в Управление финансов экономики администрации Вожегодского муниципального округа,  необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи  бюджета округа, а также доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей средств бюджета округа
(наименование бюджетной процедуры)

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Срок выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/Способ контроля
	Периодичность

	Формирование и направление предложений по составлению и внесению изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств 
	Составление и направление предложений по формированию и  изменению лимитов бюджетных обязательств и  сводной бюджетной росписи 
	Экономисты МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	Раз в год, по мере необходимости
	Экономисты МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	самоконтроль
	проверка оформления документов
	смешанный/сплошной
	раз в год, по мере необходимости


	
	
	
	
	Директор МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	по подчиненности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный /сплошной
	раз в год, по мере необходимости

	
	
	
	
	Начальник Управления

образования 
	по подведомственности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный/выборочный
	раз в год, по мере необходимости


3. Составление, утверждение и ведение бюджетной росписи Управления образования администрации Вожегодского муниципального округа
(наименование бюджетной процедуры)

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Срок выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/Способ контроля
	Периодичность

	Формирование, ведение бюджетной росписи Управления образования администрации Вожегодского муниципального округа, в том числе внесение изменений в бюджетную роспись Управления образования администрации Вожегодского муиципального округа
	Составление, утверждение и ведение бюджетной росписи, внесение в нее изменений в соответствии с бюджетными ассигнованиями, утвержденными сводной бюджетной росписью и утвержденными лимитами бюджетных обязательств
	Экономисты МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 

	Раз в год, по мере необходимости
	Экономисты МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	самоконтроль
	проверка оформления документов
	смешанный/сплошной
	раз в год, по мере необходимости

	
	
	
	
	Директор МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	по подчиненности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный /сплошной
	раз в год, по мере необходимости

	
	
	
	
	Начальник Управления образования 
	по подведомственности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный/выборочный
	раз в год, по мере необходимости


4. Составление, утверждение и ведение бюджетных смет и (или) составление (утверждение) свода бюджетных смет
(наименование бюджетной процедуры)

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Срок выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/Способ контроля
	Периодичность

	Составление, утверждение и ведение бюджетных смет
	Составление,  утверждение и  ведение бюджетных смет 
	Экономисты МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	Раз в год, по мере необходимости
	Экономисты МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	самоконтроль
	проверка оформления документов
	смешанный/сплошной
	раз в год, по мере необходимости

	
	
	
	
	Начальник Управления

образования 
	по подведомственности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный/сплошной
	раз в год, по мере необходимости


5. Формирование и утверждение муниципальных заданий в отношении бюджетных учреждений, подведомственных  Управлению                образования администрации Вожегодского муниципального округа
(наименование бюджетной процедуры)

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Срок выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/Способ контроля
	Периодичность

	 Формирование муниципальных заданий в отношении учреждений, подведомственных Управлению образования администрации Вожегодского муниципального округа
	Формирование и направление запроса в подведомственные учреждения
	Экономист МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	Не позднее даты утверждения муниципальных заданий
	Экономист МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	самоконтроль
	проверка правильности оформления запроса
	смешанный/сплошной
	раз в год, по мере необходимости

	
	
	
	
	Директор МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	контроль по уровню подчиненности
	подтверждение правильности оформления запроса, достаточности запрашиваемых сведений в целях формирования муниципального задания
	смешанный/сплошной
	раз в год, по мере необходимости

	
	
	
	
	Заместитель начальника Управления образования 
	контроль по уровню подведомственности
	подтверждение достаточности запрашиваемых сведений в целях формирования муниципального задания
	визуальный/выборочный
	раз в год, по мере необходимости

	
	Расчет объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания, в том числе расчет нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, нормативных затрат, связанных с выполнением работ, с учетом затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением района или приобретенного им за счет средств, выделенных муниципальному учреждению района учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельных участков (за исключением имущества, сданного в аренду или переданного в безвозмездное пользование)(далее-имущество учреждения), затрат на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения 
	Экономист МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	Не позднее даты утверждения муниципальных заданий
	Экономист МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 

Директор МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	самоконтроль

контроль по 

уровню подчиненности
	проверка правильности расчета объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания

Проверка правильности расчета объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на правильность применения нормативов, коэффициентов, соответствие установленным перечням услуг


	смешанный/сплошной

смешанный/сплошной


	раз в год, по мере необходимости
раз в год, по мере необходимости


	Утверждение муниципальных заданий в отношении учреждений, подведомственных Управлению образования администрации Вожегодского муниципального округа
	Подготовка проекта правового акта Управления образования об утверждении муниципального задания


	Экономист МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 


	Не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания


	Экономист МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 

Начальник Управления образования 


	самоконтроль

контроль по уровню подведомственности


	проверка правильности оформления проекта правового акта

утверждение правового акта в соответствии с положениям правовых актов, регулирующих формирование муниципальных заданий и финансового обеспечения их  выполнения


	смешанный/сплошной

визуальный/сплошной


	раз в год, по мере необходимости
раз в год, по мере необходимости


	Контроль за исполнением муниципальных заданий (рассмотрение отчетов, принятие решений по результатам выполнения муниципального задания)
	Проверка отчетов о выполнении муниципального задания
	Экономист МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	Не позднее двух рабочих дней со дня предоставления отчетов
	Экономист МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 

Заместитель начальника Управления образования 

	самоконтроль

контроль по уровню подведомственности


	проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов, достоверности , полноты и обоснованности включенных в них сведений, перерасчет, анализ

проверка полноты и правильности оформления отчетов о выполнении муниципального задания на соответствие требованиям нормативных правовых актов
	смешанный/сплошной

визуальный/выборочный

	Ежеквартально, предварительный отчет за год
ежеквартально


6. Принятие в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетных обязательств

(наименование бюджетной процедуры)

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Срок выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/Способ контроля
	Периодичность

	Заключение муниципальных  контрактов
	Согласование крупных сделок с Управлением образования
	Директор МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	По мере необходимости
	Директор МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	самоконтроль
	проверка оформления документов
	смешанный/сплошной
	по мере необходимости

	
	
	
	
	Начальник Управления 

образования


	по подведомственности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный/сплошной
	по мере необходимости

	Заключение договоров с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями
	Согласование крупных сделок с Управлением образования
	Директор МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	По мере необходимости
	Директор МКУ «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» 
	самоконтроль
	проверка оформления документов
	смешанный/сплошной
	по мере необходимости

	
	
	
	
	Начальник Управления 

образования


	по подведомственности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный/сплошной
	по мере необходимости

	
	Заключение договоров с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями
	Инспектор Управления образования 
	По мере необходимости
	Инспектор Управления образования 
	самоконтроль
	проверка оформления документов
	смешанный/сплошной
	по мере необходимости

	
	
	
	
	Начальник Управления 

образования


	по подчиненности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный/сплошной
	по мере необходимости

	Заключение трудовых договоров (служебных контрактов)
	Заключение трудовых договоров (служебных контрактов), в том числе с руководителями казенных, бюджетных учреждений, подведомственных Управлению образования
	Инспектор Управления образования 
	По мере необходимости
	Инспектор Управления образования 
	самоконтроль
	проверка правильностиоформления  проекта документа
	визуальный/сплошной
	по мере необходимости

	
	
	
	
	Начальник Управления 

образования


	по подчиненности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный/сплошной
	по мере необходимости


7.  Ведение бюджетного учета, в том числе принятие к учету первичных документов (составление сводных учетных документов) отражения информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах    бюджетного учета, проведения оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций 

(наименование бюджетной процедуры)

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Срок выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/Способ контроля

	Оформление (составление) первичных учетных документов для оформления фактов хозяйственной жизни и передача их для регистрации в МКУ «Единый  межведомственный центр бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности»

	Оформление (составление) первичных учетных документов для оформления фактов хозяйственной жизни и передача их для регистрации в МКУ «Единый  межведомственный центр бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности»
	Специалисты Управления образования
	постоянно
	Специалисты Управления образования
	самоконтроль
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный/сплошной

	
	
	
	
	Начальник Управления 

образования


	по подчиненности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный/выборочный

	Проведение инвентаризации (выявление  фактического наличия соответствующих объектов, сопоставление с данными регистров бухгалтерского учета)

	Проведение инвентаризации (выявление  фактического наличия соответствующих объектов, сопоставление с данными регистров бухгалтерского учета)
	Специалисты Управления образования
	Раз в год, по мере необходимости
	Специалисты Управления образования
	самоконтроль
	сбор информации, проверка оформления документов, согласование операций
	смешанный/сплошной

	
	
	
	
	Начальник Управления 

образования


	по подчиненности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный/сплошной


8.  Составление и представление бюджетной отчетности и сводной бюджетной отчетности

(наименование бюджетной процедуры)

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Срок выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/Способ контроля
	Периодичность

	Составление бюджетной (бухгалтерской) отчетности Управления образования      и учреждений, подведомственных Управлению образования администрации  Вожегодского муниципального округа
	Подготовка  информации к пояснительной записке по бюджетной (бухгалтерской) отчетности в части организационной структуры, результатов деятельности
	Специалисты Управления образования
	По мере необходимости
	Специалисты Управления образования
	самоконтроль
	сбор и анализ информации, проверка  оформления документов
	смешанный/сплошной
	По мере необходимости

	
	
	
	
	Начальник Управления 

образования
	по подчиненности
	проверка оформления документов, согласование операций
	визуальный/выборочный
	По мере необходимости


9. Исполнение судебных актов по искам к Вожегодскому муниципальному округу, а также судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета округа по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Вожегодского муниципального округа
(наименование бюджетной процедуры)

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Срок выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/Способ контроля
	Периодичность

	Исполнение судебных актов по искам к Вожегодскому муниципальному округу, а также судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства районного бюджета по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Вожегодского муниципального округа
	Контроль за  исполнением судебных актов 
	Начальник Управления образования
	По мере необходимости
	Начальник Управления образования
	самоконтроль
	проверка оформления документов
	визуальный/сплошной
	по мере необходимости

	
	
	
	
	
	
	
	
	


